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 一、引言 

  

1.1 编写目的 

编写本使用说明的目的是充分叙述本软件所能实现的 功能与运行环境，以便使

用者了解本软件的使用范围与使用方法，并为软件的维护与更新提供 必要的信

息。 

  

1.2 维保系统平台应运而生 

根据 TSG T5002-2017 电梯维护保养规则，特种设备安全技术规范，采用信息

化技术实现无纸化电梯维保记录，随之维保系统平台应运而生。 

  

1.3 维保系统平台运行环境 

 本系统要求在 PC 及兼容机上，使用 Windows 操作系统，支持 HTML5 的浏

览器中，（例如有谷歌浏览器，360 浏览器）；维保系统平台地址：

http://dt.101cn.cn 

  

 1.4 维保系统用户角色 

 本系统用户角色有维保公司管理员、维保工程师 1、维保工程师 2、使用单位

管理员兼签名身份；本系统开发中期会有增加维保质量管理员、维保质量人

员，维保财务人员的需求功能操作。 

http://dt.101cn.cn/


  

  二、系统如何使用 

        本系统主要角色有维保系统数据管理员、维保工程师、使用单位管理

员；首先维保单位与使用单位都要先在我们的维保系统首页进行注册，注册成

功的维保数据管理员登录维保系统，管理该公司维保员工、维保管理该公司内

部维保的电梯、管理维保合同，管理维保电梯的分配等；维保工程师的帐号是

由该维保公司管理员分配的，再由维保工程师登录维保系统，设置自己的签

名，能出具、编辑、查看维保记录等，最后维保记录出具完，并由两个维保员

签名后；最后使用单位登录自己的帐号确认签名，若使用单位想让维保员代替

签名，需要向维保员提供短信验证码，维保员才能代替签名。下面我们以图文

的形式分别介绍一下各功能的使用。 

  1.1 维保公司入驻 

    1.1.1 维保公司注册 

首先，每个维保公司选一位能熟练操作电脑的数据管理员，维保公司数据

管理员打开浏览器，在浏览器的地址栏中输入网址：http://dt.101cn.cn，敲回

车，会看到维保系统首页界面如下图（1）所示； 

http://dt.101cn.cn/


 

图（1） 

   在此界面，点击“维保企业入驻”，会打开如下图（2）所示界面，红色带

“*”是必填项，信息录入，点“提交注册”会提示注册成功。 

   

图（2）    

   在这里我们直接用已注册好的蓝光电梯公司为例，来进行登录；返回维保系

统首页，上图（1）所示界面，点“登录”，会打开如下图（3）界面，输入手

机 



 

图（3） 

号与密码，若忘记密码，点上图（3）右下角“忘记密码”，会打开如下图

（4）界面，根据提示一步一步来找回密码。 

 

图（4） 

若知道自己帐号与密码，直接在上图（3）登录界面输入，点“登录”会打开如

下图（5）所示界面， 



 

图（5） 

 

1.1.2 公司数据管理 

         公司数据管理是维保公司数据管理员对公司员工的信息进行管理；如

下图（6）所示； 

1、点击”公司数据管理“->"员工管理"；在界面右侧可以 看到”添加员工

“按钮，此界面可以添加员工的信息，也可以编辑修改员工的信息，  

 

 

图（6） 



    点击上图（6）中“添加员工”按钮，会展开如下图（7）所示界面,在此界

面根据用户需求，来添加相应员工的账号与密码，电子邮箱一定得写对，要不

然接收不到申请好的账号与密码。 

 

图（7） 

    

       2 、 点 击 ” 公 司 数 据 管 理 “->" 特 种 作 业 证 书 " ， 再 点 击

“ ”打开如下图（8）界面，录入员工证件的信息，进行

保存。添加成功界面，如下图（9）所示。添加成功的员工证件信息，若需要修

改，点“编辑”进行修改保存。 



 

图（8） 

 

图（9） 

1.1.3 维保业务管理 

      维保业务管理菜单主要是用于电梯数据管理，添加维保合同并管理维保

合同，出具并查看维保记录的。 

     1、“维保业务管理”->“电梯列表”，如下图（10）所示，“添加新电

梯”是用于不能批量导入的电梯设备 ；“导入电梯”用于能批量导入的电梯设

备；能不能批量导入，要看电梯设备有没有报检编号，如下图（11）界面，来

进行判断，新报告书编号一般是 15 位，前 12 位就是报检编号。“删除电

梯”，顾名思义就是不要的电梯删掉。 



   

图（10） 

 

图（11） 

      在这里我们以批量导入电梯为例，点“导入电梯”输入要导入电梯的报

检编号，点“查询设备”，能查询到此报检单名下的所有设备，若有的电梯设

备不需要导入，要选中“报检编号”前的小方框，被选中的就不会被导入，然

后再点“导入设备”，导入成功会提示导入成功。如下图（12）界面。 

（注：“导入设备”前面为什么有一个将设备归属到同一使用单位，这是

因为这个单位有多批电梯 使用单位也有三个不一样的名称，想添加到同一个合

同里，这时就需要“将设备归属到同一使用单位”来进行导入。这个归属到同



一使用单位的名称，要慎重，定好后，它也就是使用方注册维保的企业名称。

若使用方注册时，不是合同上的使用单位名称，影响此账号下查看电梯。） 

 

图（12） 

2、 “维保业务管理”->“维保合同管理”，如下图（13）界面，点“添加

维保合同”展开下图（14） 

 

图（13） 



 

图（14） 

   在上图（14）添加维保合同，选择维保合同里要包含的电梯，这些电梯要

分配给哪些维保员维护保养、维修，其中有一项是：“允许使用单位人员在维

保员账号内现场当面直接签名”这个选项前面若打上“√”，使用单位确认签

名的时候，不想再登录自己的帐号的时候，可提供短信验证码给维保员，用维

保员帐号直接当面签名。最后维保合同信息确认录完，无误后，点“保存”。

维保合同添加成功。如下图（15）所示 

 

图（15） 



维保合同“未执行”状态下，可编辑，删除维保合同。点“启动合同”后，

添加的合同不可编辑，维保员就能看到分配给自己的维保电梯。若未“启动合同”，

维保员是看不到未“启动合同”里分配给自己的电梯的。 

“变更维保员”此命令用户维保员的变更。若有维保员请假等特殊情况不能

进行维保，可变更其它维保员完成任务。 

1.2 维保员登录 

打开网址，在首页点“登录”，打开如下图（16）界面，输入维保员账号和密码，

点“登录”。打开下图（17）界面。 

 

图（16） 

 

图（17） 



1.2.1 维保员设置签名 

维保员登录系统，首先要设置保存一个签名，这是方便出具维保记录

时使用。若不提前设置保存一个签名的话，每次出具维保记录，每次都要重新写

签名。为了方便，建议提前设置保存一个签名。 

在维保员登录的界面，点“个人设置”->”签名管理”，打开如下图

（18），点“添加新签名”，根据名字的长短来选择比例书写。网页版电脑上设

置签名不太理想。一般用手机打开网页版的登录后，找到“个人设置”进行设置

签名，并保存。 

 

图（18） 

1.2.2 维保员出具维保记录 

“维保业务管理”->”出具维保记录”，打开下图（19）界面， 

 

图（19） 



要出具那台设备的维保记录，可通过“查询”条件，查询出来并出具维保记录。

点“出具维保记录”，打开下图（20），根据维保情况进行选择，再点“出具维

保记录”打开如下图（21）和图（22）界面； 

 

图（20） 

 

图（21） 

 

 

图（22） 



 根据现场情况，选择维保项目的结果，结果填完后，到达时间与离开时间选择

一下，点“保存记录”，提示保存成功。若“个人设置”里有已经设置好的签名，

直接点“保存签名”；若“个人设置”里没有提前保存签名，那么就在上图（22）

中，书写自己的签名，并且要选中。这样才能看到在上图（22）中的签名。点“生

成 PDF”,可查看生成的维保记录信息。 

1.2.3 维保员查看维保记录 

在维保员登录界面，点“维保业务管理”->”维保记录”，打开下图（23）

界面，维保员可对出具的维保记录进行编辑、修改、删除（注：网页版是谁出具

维保记录谁可编辑修改）。 

 

图（23） 

1.2.4 维保员 2 查看维保记录确认签名 

在维保员登录界面，点“维保业务管理”->”维保记录”，打开下图（24）

界面，需要确认签名的，有“签名”两字，点开签名就行了。也可查询任务签名。

输入查询条件，使用单位或设备注册代码，来进行查询。 



 

图（24） 

2.1 使用单位入驻  

2.1.1 使用单位注册 

目前是使用单位数据管理员有两个身份，即可以管理数据，也可签

名；在浏览器的地址栏中输入网址：http://dt.101cn.cn，敲回车，会看到维保

系统首页界面如下图（25）所示；使用方选择“使用单位入驻”，打开下图

（26）界面。和维保企业注册是一样的。不过在这里，使用方注册的企业全

称，必须和签 

 

图（25） 

 

http://dt.101cn.cn/


图（26） 

 

 的维保合同上的名称一样，否则会影响系统里查看维保的电梯。 

2.1.2 使用单位添加签名人员 

在使用单位登录界面，点“公司数据管理”->“员工管理”打开图

（27）， 

 

点上图“添加员工”，打开下图（28），即可添加签名人员签名。 

 

图（28） 

2.1.3 使用单位设置签名 

    方法同维保员“个人设置”->“签名管理”。这里不在重复。 

2.1.4 使用单位确认签名 

   使用单位管理员，添加签名人员成功后，用添加成功的签名账号登录，



如下图（29）界面， 

 

图（29） 

点“维保业务管理”->“维保记录台账”，如上图（29），可看到使用单

位要签名的任务。点”签名“即可。 

3.1 退出系统 

        退出维保系统，点”下图（30）”左上角头像旁边的“退出”或直接

关闭窗口都可以。 

 

图（30） 

         

   若想修改自己账号的登录密码，点上图（30）左上角”101CNDT“名称，

展开下图（31）界面，进行修改。 



 

图（31） 

 

 


